	Mẫu số 1


	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD
CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG..................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	             Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



ĐĂNG KÝ LỊCH ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN
KHOA/VIỆN/PHÒNG……………………………
Nhiệm kỳ  2023 – 2028
Kính gửi: 
Ban Chấp hành Công đoàn Trường

Ban chấp hành Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng………………đăng ký thời gian, địa điểm tổ chức Đại hội nhiệm kỳ 2023 – 2028. Cụ thể như sau:
Thời gian:   ....... giờ ..... ngày …. tháng …. năm 2023
Địa điểm:…………………………………………………………………………………..
         

	
	TM.BCH CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN

Chủ tịch 










     (Ký, ghi rõ họ tên)
	Mẫu số 1

	Mẫu số 2


	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG..................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	             Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



BIÊN BẢN

ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN
KHOA/VIỆN/PHÒNG……………………………
Nhiệm kỳ  2023 – 2028
Thời gian:   ....... giờ ..... ngày …. tháng …. năm 2023

Địa điểm:…………………………………………………………………………………………..
Tổng số đại biểu được triệu tập:……………………………………………………………….
Có mặt :….  Đ/c.

Vắng mặt :  ….Đ/c. (Lý do………………………………………………………..
Đại biểu : ……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………
Chủ tịch đoàn:   
- Đ/c …………………………………………………………….....
- Đ/c ……………………………………………………………….




- Đ/c ………………………………….............................................
Thư ký đoàn :   
- Đ/c ………………………………….............................................



- Đ/c ………………………………….............................................
Nội dung đại hội: 
Phần I: - Đ/c …………………. – Chủ tịch công đoàn trình bày “Dự thảo báo cáo tổng kết công tác Công đoàn nhiệm kỳ 2017 – 2023, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ 2023 – 2028 của Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng…”.

- Đ/c……………………………….Báo cáo kiểm điểm của BCH Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng ….nhiệm kỳ 2017 – 2023.

Phần II: Đ/c ………………………….trình bày “Dự thảo Báo cáo tổng kết công tác Công đoàn nhiệm kỳ 2017 – 2023 phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ 2023 – 2028 của BCH Công đoàn Trường”.
Phần III:  Thảo luận, đóng góp ý kiến của các đại biểu tham dự cho “Dự thảo báo cáo tổng kết công tác Công đoàn nhiệm kỳ 2017 – 2023, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ 2023 – 2028 của Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng…” và “Dự thảo Báo cáo tổng kết công tác Công đoàn nhiệm kỳ 2017 – 2023 phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ 2023 – 2028 của BCH Công đoàn Trường”.

-Ý kiến 1:……………………………………………………………………………


-Ý kiến 2:……………………………………………………………………………


…..

Phần IV: - Trình bày Đề án nhân sự bầu BCH Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng…nhiệm kỳ 2023 – 2028.

· Bầu Ban chấp hành nhiệm kỳ 2023 – 2028

-Trình bày Đề án nhân sự và bầu đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Công đoàn trường nhiệm kỳ 2023 – 2028.


Tổng kết bế mạc đại hội.

Đại hội kết thúc lúc  ………………………… phút cùng ngày.


                   

	Thư ký đại hội
	Chủ tịch đoàn




(Ký, ghi rõ họ tên)                                                  (Ký, ghi rõ họ tên)

	Mấu số 3

	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG...................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU BẦU CỬ BAN CHẤP HÀNH 
CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN KHOA/VIỆN/PHÒNG ………………..
Nhiệm kỳ 2023 - 2028

Chúng tôi đ​ược Đại hội Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng…………… nhiệm kỳ 2023 - 2028 bầu vào Ban bầu cử để tổ chức bầu cử Ban Chấp hành CĐBP Khoa/Viện/Phòng……………………………. gồm:

· Đ/c……………..

Trư​ởng ban

· Đ/c ……………..

Uỷ viên

· Đ/c ……………..

Uỷ viên

Ban bầu cử đã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của mình và nhất trí lập biên bản như​ sau:


- Số đoàn viên chính thức tham dự đại hội là:……………………..
- Số đoàn viên tham gia bỏ phiếu:……………………………

- Đại hội đã quyết định số lư​ợng ủy viên BCH CĐBP Khoa/Viện/Phòng……. nhiệm kỳ 2023 - 2028 là ....... đ/c


- Đại hội đã nhất trí danh sách bầu cử gồm:…..Đ/c

- Trong đó ứng cử là:……Đ/c; Đề cử là:………Đ/c.

- Số phiếu Ban bầu cử phát ra…….. phiếu


- Số phiếu Ban bầu cử thu về …….. phiếu


- Số phiếu hợp lệ ………. phiếu; Số phiếu không hợp lệ…….… phiếu


Kết quả kiểm phiếu:........................................

Danh sách những đồng chí trúng cử vào BCH CĐBP Khoa/Viện/Phòng………… có số phiếu tín nhiệm từ cao đến thấp như​ sau: (Danh sách kèm theo)


Biên bản làm thành 2 bản: 1 bản lưu hồ sơ của CĐ bộ phận  và 1 bản gửi Công đoàn Trư​ờng.


Biên bản làm tại ………………….... hồi….. giờ….. ngày      tháng      năm 2023








TR​ƯỞNG BAN BẦU CỬ 










(Ký, ghi rõ họ tên)
[image: image1.jpg]



	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG...................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023




TỜ TRÌNH
Về việc công nhận Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng …………………. Nhiệm kỳ 2023 – 2028
Kính gửi: Ban Thường vụ Công đoàn Trường
Thực hiện Kế hoạch số 57/KH–CĐT và Hướng dẫn số 58/HD–CĐT ngày 15/9/2022 của Ban Thường vụ Công đoàn Trường về việc tổ chức Đại hội Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2023 – 2028 và Đại hội đại biểu Công đoàn Trường khóa XXXIV, nhiệm kỳ 2023 – 2028;

Căn cứ biên bản bầu BCH Công đoàn bộ phận …………………..; Kết quả bầu các chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2023 – 2028; Kết quả Hội nghị Ban chấp hành Công đoàn bộ phận…………………….về việc phân công nhiệm vụ các đồng chí trong Ban chấp hành.
Công đoàn bộ phận…………………………….. kính đề nghị Ban thường vụ Công đoàn Trường Đại học Kinh tế Quốc dân công nhận kết quả bầu cử các chức danh của Công đoàn bộ phận……………….. nhiệm kỳ 2023 – 2028, cụ thể như sau:

1. Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận…………………., gồm: ………… đồng chí (có danh sách kèm theo);

2. Công nhận đồng chí ………………………. – Chủ tịch Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2023 – 2028;

3. Công nhận đồng chí ……………………….. Phó Chủ tịch Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2023 – 2028;

4. Công nhận đồng chí ……………………….. Ủy viên Ban chấp hành Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2023 – 2028;

…

Kính mong BTV Công đoàn Trường xem xét và công nhận các chức danh của Công đoàn bộ phận ……………..………. nhiệm kỳ 2023 – 2028 như trên.

Trân trọng cảm ơn!

	Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lưu: VT, CĐBP.
	T.M BAN CHẤP HÀNH
CHỦ TỊCH

(Ký, ghi rõ họ tên)


[image: image2.png]



	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG...................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



DANH SÁCH TRÍCH NGANG
Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng …………………. 
Nhiệm kỳ 2023 – 2028

(Kèm theo Tờ trình công nhận BCH Công đoàn bộ phận…………………)

	STT
	Học hàm, học vị, Họ và tên
	Ngày, tháng, năm sinh
	Giới tính
	Ngày vào đảng
	Chức vụ
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lưu: VT, CĐBP.
	T.M BAN CHẤP HÀNH
CHỦ TỊCH

(Ký, ghi rõ họ tên)


	Mẫu số 6

	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG.............
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	
	     Hà Nội, ngày     tháng      năm 2023
             


BIÊN BẢN HỌP PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BCH CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN
Khoa/Viện/Phòng……………………….. nhiệm kỳ 2023 - 2028

Đư​ợc sự đồng ý của Cấp uỷ, Lãnh đạo Khoa/Viện/Phòng…………………….. ngày …. tháng ….. năm 2023, Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng……………………….. nhiệm kỳ 2023 - 2028 đã họp phiên thứ nhất và thống nhất phân công nhiệm vụ các uỷ viên Ban Chấp hành như​ sau:


Đ/c …………………… Chủ tịch CĐBP, Phụ trách công tác tổ chức, chuyên môn.


Đ/c …………………… Phó Chủ tịch CĐBP, Phụ trách tài chính, công tác Nữ công 

Đ/c .................................., Uỷ viên BCH,  Phụ trách văn thể.

Ban Chấp hành CĐBP Khoa/Viện/Phòng............................................. kính chuyển Biên bản này lên Ban Chấp hành Công đoàn trư​ờng xem xét và ra quyết định công nhận.







            Hà Nội, ngày       tháng       năm 2023
	
	TM.BCH CÔNG ĐOÀN KHOA/VIỆN/PHÒNG
CHỦ TỊCH

(Ký, ghi rõ họ tên)

              


	Mẫu số 7


	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOAVIỆN/PHÒNG...................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	             Hà Nội, ngày      tháng       năm 2023



BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

BẦU ĐẠI BIỂU DỰ ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG

LẦN THỨ XXXIV

Chúng tôi đ​ược Đại hội Công đoàn bộ phận Khoa/Viện/Phòng ……………. nhiệm kỳ 2023 - 2028 bầu vào Ban bầu cử để tổ chức bầu Đại biểu đi dự Đại hội Công đoàn trường lần thứ XXXIV nhiệm kỳ 2023 - 2028 gồm:


Đ/c……………..

Trư​ởng ban


Đ/c ……………..

Uỷ viên


Đ/c ……………..

Uỷ viên


Ban bầu cử đã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của mình và nhất trí lập biên bản như​ sau:


Số đoàn viên chính thức tham dự đại hội là:……………………..

Số đoàn viên tham gia bỏ phiếu:……………………………

Đại hội đã quyết định số lư​ợng Đại biểu đi dự Đại hội Công đoàn trường lần thứ XXXIV nhiệm kỳ 2023 - 2028 là ….... đ/c


Đại hội đã nhất trí danh sách bầu cử gồm:


Trong đó ứng cử là:……….Đề cử là:…………………….

Số phiếu Ban bầu cử phát ra…….. phiếu


Số phiếu Ban bầu cử thu về …….. phiếu


Số phiếu hợp lệ ……. phiếu; Số phiếu không hợp lệ…… phiếu


Kết quả kiểm phiếu:........................................

Danh sách những đồng chí tham dự đại hội Công đoàn trường như​ sau: (Danh sách kèm theo)


Biên bản làm thành 2 bản: 1 bản lưu hồ sơ của CĐ bộ phận  và 1 bản gửi Công đoàn Trư​ờng.


Biên bản làm tại …….. hồi….. giờ….. ngày      tháng      năm 2023








TR​ƯỞNG BAN BẦU CỬ 










(Ký, họ tên)

	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG...................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



DANH SÁCH TRÍCH NGANG
Đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Công đoàn Trường, nhiệm kỳ 2023 – 2028

(Kèm theo Biên bản bầu đại biểu đi dự Đại hội Công đoàn Trường khóa XXXIV,

 nhiệm kỳ 2023 - 2028)

	STT
	Học hàm, học vị, Họ và tên
	Ngày, tháng, năm sinh
	Giới tính
	Ngày vào đảng
	Chức vụ
	Chính thức
	Dự bị

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lưu: VT, CĐBP.
	T.M BAN CHẤP HÀNH
CHỦ TỊCH

(Ký, ghi rõ họ tên)



	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG...................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



DANH SÁCH TRÍCH NGANG
Giới thiệu cán bộ tham gia Ban Chấp hành Công đoàn Trường

 nhiệm kỳ 2023 – 2028

	STT
	Học hàm, học vị, Họ và tên
	Ngày, tháng, năm sinh
	Giới tính
	Ngày vào đảng
	Chức vụ
	Chính thức
	Dự bị

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lưu: VT, CĐBP.
	T.M BAN CHẤP HÀNH
CHỦ TỊCH

(Ký, ghi rõ họ tên)



	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG..................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	             Hà Nội, ngày      tháng   năm 2023



NGHỊ QUYẾT

ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN KHOA/VIỆN/PHÒNG
Nhiệm kỳ 2023- 2028

Ngày …………Công đoàn ….….....đã tiến hành Đại hội Công đoàn nhiệm kỳ ……..
Đại hội đã nghe báo cáo tổng kết công tác Công đoàn ………nhiệm kỳ ……, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ ………….

Đại hội cũng đã nghe các đại biểu góp ý kiến bổ sung vào báo cáo tổng kết và phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ tới; Đại hội trân trọng và nghiêm túc tiếp thu ý kiến chỉ đạo của Chi bộ, của Công đoàn cấp trên.

Đại hội đã thống nhất Quyết nghị như sau :

QUYẾT NGHỊ:

1- Nhất trí báo cáo tổng kết đánh giá kết quả thực hiện Nghị quyết Đại hội nhiệm kỳ ……, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ ………….

2- Mục tiêu phấn đấu cụ thể:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3- Đại hội đã bầu ra …….. đồng chí đủ tiêu chuẩn vào BCH Công đoàn nhiệm kỳ …………..

4- Đại hội giao cho BCH Công đoàn nhiệm kỳ ………..căn cứ Nghị quyết Đại hội, xây dựng các chương trình kế hoạch và tổ chức thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại hội.

	TM. Đoàn chủ tịch
	TM. Thư ký đoàn



	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐHKTQD

CĐBP KHOA/VIỆN/PHÒNG..................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

__________________________________

	
	             Hà Nội, ngày      tháng      năm 2023



CHƯƠNG TRÌNH ĐẠI HỘI


     - Thời gian: từ......đến...... ngày ..... tháng ... năm
 2023






- Đón tiếp đại biểu



- Khai mạc (Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu)



- Bầu Chủ tịch đoàn và Thư​ ký đoàn



- Thông qua ch​ương trình, quy chế đại hội


- Trình bày Dự thảo báo cáo tổng kết của Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2023 và phư​ơng hư​ớng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ 2023 - 2028

     
- Báo cáo kiểm điểm của BCH CĐBP nhiệm kỳ 2017 - 2023.



- Báo cáo tài chính Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2023.


- Trình bày và thảo luận, lấy ý kiến đóng góp cho dự thảo Báo cáo tổng kết công tác Công đoàn trường nhiệm kỳ 2017 - 2023 và phương hướng nhiệm vụ công tác của Công đoàn trường nhiệm kỳ 2023 – 2028.

- Bầu cử BCH CĐBP nhiệm kỳ 2023 - 2028 (Thông qua tiêu chuẩn, số l​ượng, cơ cấu, đại biểu ứng cử, đề cử vào BCH CĐBP và danh sách bầu cử đ​ược đại hội thông qua bằng biểu quyết trước khi tiến hành bầu BCH CĐBP)



- Bầu đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Công đoàn Trường và giới thiệu nhân sự BCH Công đoàn trường nhiệm kỳ 2023 – 2028. 


- Công bố kết quả bầu cử



-  BCH CĐBP nhiệm kỳ 2023 – 2028  ra mắt và phát biểu ý kiến


- Chủ tịch đoàn chỉ định đ/c ...........triệu tập viên triệu tập phiên họp đầu tiên của BCH CĐBP nhiệm kỳ 2023 - 2028 để phân công nhiệm vụ BCH.


- CĐ cấp trên phát biểu ý kiến



- Thư​ ký đoàn thông qua dự thảo Nghị quyết Đại hội (biểu quyết thông qua)



- Chủ tịch đoàn tổng kết Đại hội



- Bế mạc 






                                 TM. BAN CHẤP HÀNH CĐ BỘ PHẬN


Trang trí Đại hội Công đoàn 
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ĐẠI HỘI





CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN KHOA/VIỆN/PHÒNG...............................


NHIỆM KỲ 2023-2028


Hà Nội, Ngày ......./……./ 2023





ĐOÀN CHỦ TỊCH








BỤC PHÁT BIỂU
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